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CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SAI GON — HA NOI Péoc lap — Tu do — Hanh phiic
o0o 00o
QUY CHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hénh theo Quyét dinh $6,03-20YQD-HDPQOT n gayl /2023
ciia Hoi dong Quan tri Cong ty CP Chitng khodn Sai Gon — Ha N6i)

Cin cir phap ly:

Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, Luat s6 03/2022/QH15 ngay
11/01/2022 dugc Quéc hdi nuée Cong hod X& hoi Cht nghia Viét Nam thong qua va
céc van ban huéng din thi hanh, sira dbi, b sung, thay thé Luét nay tai ting thoi diém;
Luit Ching khodn sb6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa Xd hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngdy 26/11/2019 va cdc vén ban huong dn thi hanh, stra @i, bd
sung, thay thé Luét ndy tai timg thoi diém;

Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phit quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mot s diéu cia Ludt Chimng khodn;

Nghi dinh sb 156/2020/ND-CP ngdy 3 1/12/2020 va Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh xi phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg
khodn va thi trudng chirng khoan;

Thong tu s& 121/2020/TT-BTC ngdy 31/12/2020 ctia B Tai chinh huong dén vé thanh
lap va hoat dong cong ty ching khoan;

Thong tu 96-2020/TT-BTC ngay 16/10/2020 huéng dan vé cong bd thong tin trén Thi
trudong Ching khoan;

Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 Hudng din mot sb didu vé quan tri
cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching;

Quy ché Cong b thong tin cia S& Giao dich chimg khodn Ha Nbi ban hanh keém theo
Quyét dinh s6 31/QD-SGDHN ngay 29/06/2020 cua S& GDCK Ha Ngi (HNX);

Quy ché Cong bé thong tin ciia S& Giao dich ching khoan Thanh phd HS Chi Minh ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 340/QD-SGDHCM ngay 19/08/2016 cua SO GDCK
Thanh ph6 HS Chi Minh (HOSE/HSX);

Quy ché Céng b thong tin ciia S& Giao dich Chimg khodn Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/06/2021 cia S& GDCK Viét Nam (VNX);
Cac vin ban quy dinh phép ludt chuyén nganh lién quan khac;

Pidu 16 Cong ty C& phin Ching khoan Sai Gon - Ha Noi duge Dai hoi ddng cb dong va
Hoi ddng Quan tri thong qua va c6 hidu luc ké tir ngay 06/09/2022.
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CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. Xac dinh trach nhiém cia ting phong ban, don vi, cd nhén trong viéc cung cip thong
tin;

2. Pam bao nhit quéan, chinh xéc cic thong tin dugc cong b, tudn thu céc chuén muc va
quy dinh phép luat vé cong bd thong tin;

3. Pam bao phu hgp voi yéu cAu va kién nghi ctia co quan quan ly nha nuée;

4. Xéc dinh yéu ciu va ndi dung cua ting budce cdng viéc;

5. Pam bao thong tin vé cong ty duge cong b6 cong khai, minh bach, chuyén nghiép va
hiéu qua.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché Céng b6 thong tin Cong ty CP Chimg khodn Sai Gon — Ha Néi (“Quy ché”) 1a
A A

nhitng nguyén thc co ban vé cong bd thong tin theo quy dinh phap luét, Diéu 1& Cong ty.
2. Quy ché quy dinh viéc td chirc va thuc hién cdng b6 thong tin trén thi truong chimg
khoan ciia Cong ty CO phén Chung khodn Sai Gon — Ha Noi.
Piéu 3. Dbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tAt ca don vi, phong, ban, cén b, nhén vien Cong ty CP
Chutng khoan Sai Gon — Ha Noi (SHS) lién quan dén hoat dong cdng bd thong tin trén
thi truong chimg khoan Viét Nam.

Pibu 4. Gidi thich tir ngit :

1. Céng ty (SHS): Cong ty C6 phan Chiing khoén Sai Gon — Ha Noi

2. Hoi dong Quan tri (HDQT): 14 Hoi ddng Quan tri Cong ty CP Chiing khoan Sai Gon —
Ha Noi.

3. Nguoi ndi b 1a ngudi gift vi tri quan trong trong bd méy quan tri, didu hanh cua cong ty
theo quy dinh tai Khoan 45 Pidu 4 Luat Chimg khoan va Khoan 46 Diéu 4 Luat Doanh
nghiép; tai SHS bao gbm:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. Truong Ban kidm soat va thanh vién Ban Kiém soét, thanh vién Ban Kiém toan ndi
bo;

¢. Nguoi dai dién theo phép ludt, Téng Giam dbc, Ph6 Tong Gidm dbc, Ké toan truong;

d. Va céc chic danh quan ly tuong duong véi cac chirc danh tai diém a, b, ¢ Piéu nay
do Pai hdi ddng cb dong bau hodc Hoi ddng quan tri hodc Cha tich Hoi ddng Quéan
tri bd nhiém;
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e. Thu ky cong ty, Ngudi phy trach quan tri cong ty, Ngudi dugc Uy quyén cong bd
thong tin;
4. Nguwoi cé lién quan 1a Ca nhén hoc t6 chitc c6 quan h¢ voi nhau theo quy dinh tai Diéu
4 Lujt Chimg khoan va Piéu 4 Luét Doanh nghiép.

5. Ngdy cong bo thong tinla ngly thong tin xuit hién trén mot trong cc phuong tién cong
b6 thong tin theo quy dinh phap ludt vé& cong bd thong tin.

6. Céng bd thong tin dinh ky: 1a hoat dong cong b théng tin vao nhitng thoi diém xac dinh
trong nim theo quy dinh phap luat.

7. Céng bé théng tin bt thwong: 12 hoat dong cong bb thong tin trong mdt thoi han nhét
dinh duge xdc dinh (24h, 48h, 15 ngay...) sau khi xay ra cdc sy kién dot xudt, bt
thuong theo quy dinh ctia phép luét.

8. Céng bo thong tin theo yéu cdu: 13 hoat dong cong bd thong tin khi c6 yéu cAu cta Uy
ban Chumng khoan nha nudc, S¢ Giao dich chimg khodn va cac co quan quan ly nha
nude ¢ thim quyén.

9. SGDCK: S& Giao dich chiing khoan

10. TCTLK&BTCKVN, VSD: Téng Cong ty luu ky va b trir chitng khoan Viét Nam (Trung
tam Luu ky Ching khoan Vi¢t Nam)

11. UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nudc.
12. CBTT: Céng bd thong tin.

Céc tir hodc thuét ngit dd dugce dinh nghia trong Luét Doanh nghiép, Luat Ching khodn
v chc vin ban sira dbi, bd sung, huéng dan thi hanh Luat (néu khong mdu thudn voi chi thé
hodic ngit canh) s& c6 nghia tuong ty trong Quy ché nay.

Piéu 5. Nguyén tic cong b6 thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai dly du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap ludt. Ngon tur
trong thong tin cong bé cn ro rang, d& hidu, tranh gly hidu nhim cho c¢b déng va cong
chung dAu tu.

2. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan, thong tin phép ly dinh danh to chtre chi duge thyc
hién néu c4 nhén, td chue d6 ddng y hodc theo yéu ciu ctia Co quan nha nudc cd thim
quyén, bao gdm: Sé ding ky S& hitu (Cdn cude cong déan, Chirng minh nhdn ddn,
Chikng minh qudn nhdn, HY chiéu con hiéu luc hodc ma s6 dinh danh, Gidy to tity than
hop 1¢), Dia chi lién lac, Dia chi thuong trd, 6 dién thoai, S6 fax, Thu dién tu, 6 tai
khoan giao dich chimg khoan, SO tai khoan luu ky ching khoén, S6 tai khoan ngén
hang, Ma s6 giao dich cla nha dau tu nudc ngoai, t& chirc kinh t& c6 vén diu tu nuée
ngodi s& hitu trén 50% vén diéu 1&.

3. Truong hop thong tin cdng b6 bao gdm céc thong tin quy dinh tai khoan 2 Didu nay va
cac dbi tuong cong bd thong tin khong dong ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai giri
UBCKNN, SGDCK va/hodc TCTLK&BTCKVN 03 ban tai ligu, trong dé 02 ban bao
gdm diy du thong tin ca nhan/théng tin phap 1y dinh danh td chirc va 01 ban khong bao
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gbm ddy du thong tin d& céc co quan nha nude thuc hién cong khai vin ban cong bd
thong tin dung yéu cAu.

4, Coéngty va cic dbi tuong cong bd théng tin phai chiu trach nhiém trude phap luét v& ndi
dung thong tin cong bd. Trudng hop co6 sy thay i ndi dung thong tin dd cong bb, Cong
ty va dbi twgng cong bd thong tin phai cong bb kip thoi, dy du ndi dung thay dbi va ly
do thay dbi so v6i thong tin dd cong b trude do.

5. Khi cong bé thong tin phai ddng thoi bao cao UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan
niém yét va noi SHS 1a Thanh vién vé ndi dung thong tin cdng bb, bao gdm ddy du cac

thong tin theo quy dinh. Trong mot so truong hop cAn thiét, Céng ty ddng thoi giri thong
tin cong bd cho TCTLK&BTCKVN duge biét va phdi hop thuc hién.

6. Trudng hgp nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh
phép ludt, Cong ty va d6i tuong c6 lién quan thyce hién cong bd thong tin thuc hién day
d nghia vu cong b6 théng tin theo quy dinh phép ludt vao ngay lam vigc lién sau ngay
nghi, ngay 1&.

7. Viée cong bd thong tin ctia Cong ty phai do Nguai dai dién theo phép luat hodc Ngudi
duge ty quyén cong b6 thong tin ctia Cong ty thyc hién.

8. Cac phong, ban, don vi, ca nhén, can bd nhén vién thujc Cong ty hodc ngudi va td chirc
¢6 lién quan khong dugc Cong ty chinh thic giao nhiém vu cung cAp hoic cong bd
thong tin, hodc phat ngon v& cAc hoat dong Cong ty trén thi trudng ching khoan thi
khdng dugc nhin danh Cong ty d& thyc hién céc ndi dung cong viéc trén.

9. Céc doi tugng cong bb thong tin trong Cong ty co trach nhiém bao quén, luu gift thong
tin dd cdng bd theo quy dinh nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky, théng tin v& viée dang ky giao dich cta Cong ty,
Cong ty phai duge luu gitt dudi dang van ban (néu c6) va dit liéu dién tir toi thiéu 10
nim. Céc thong tin ndy phai dugc luu gitt va truy cap dugc trén trang thong tin dién
ttr cia Cong ty t6i thidu 1a 05 ném;

b. Céc thong tin cong bb bt thuong, theo yéu chu hodic cac hoat dong khac phai dugc
lyu gitr v truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir chia Cong ty t5i thidu 1a 05 nim.

10. C4 nhan, t6 chic khéac thuc hién nghia vy cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luat
vé cong b thong tin bao gbm:

a. Ngudi hanh nghé chiing khoéan ciia Cong ty, Nguoi ndi bo cia Cong ty va Ngu’iji/Té
chtrc ¢6 lién quan dén Ngudi ndi by cia Cong ty;

b. Cb dong 16n, nhom ngudi co lién quan so hitu tr 5% trdy 1én (hodc 1y 1¢ khdc dwgc
phdp ludt hién hanh quy dinh la Cé dong Iom) sb cb phiu c6 quyén bidu quyét cua
Cong ty;

c. Cb dong sang lap trong thoi gian bi han ché chuyén nhugng ciia Cong ty;

d. Nhém nha ddu tu nude ngoai co lién quan s& hitu tir 5% trd 1én (hodic ty 1€ khdc dwoc

phdp ludt hién hanh quy dinh la Cé dong lén) so cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty;
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e. Cb dong, nhém ngudi cé lién quan mua vao dé so hitu tir 5% trd 1én (hodc ty 1¢ khdc
dwrge phdp ludt hién hanh quy dinh la Cé dong I6m) sb c¢b phidu c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty;

f. Té chirc, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu ctia Cong ty;

g. Co quan, t chirc, c4 nhan khéc ¢6 lién quan dén hoat dong cong b thoéng tin trén thi
trrong ching khodn Viét Nam.

Cong ty hd tro cac ddi twong trén thyuc hién viée cong bd théng tin khi ¢é yéu cau va

trong mét s6 truong hop dic biét dé dam bao viée tuén thi phap luat clia ho va uy tin

qudn tri cua Cong ty.

Cong ty khong chiu trach nhiém phép luat vé viée cong bd thong tin cia céc dbi twong

néu trén.

Diéu 6. Ngon ngit thwe hién cong b6 thong tin

I,
2,

Ngon ngt thuc hién cong bd thong tin 1a tiéng Viét.

Viéc cong b thong tin bing ngoai ngit khéc tiéng Viét (nu c6) co thé duge thyc hién
déi voi mot hodc mot sé thong tin cong bd, theo mét 1§ trinh do Cong ty lua chon, theo
quy dinh cia UBCKNN, SGDCK va céc co quan quan ly nha nuéce cé lién quan.

Trong trudng hop Coéng ty chi dong cong b6 thong tin bing ngoai ngit khac tiéng Viét
thi chi nhim phuc vu tham khéao, di chiéu va khong c6 gia tri phép 1y.

Piéu 7. Nguwdi thwe hign cong bo thong tin

1

Cong ty CP Chung khoan Sai Gon — Ha Ngi thue hién nghia vu cong bb thong tin clia
Cong ty thong qua mot (01) Ngudi dai dién theo phéap luat hodc mét (01) ca nhan duge
bd nhiém 1a Ngudi duoce ty quyén cong b thong tin cfla|C6ng ty.

SHS véi tu céach 1a cong ty chimg khodn c6 thé nhén trach nhiém 1a dai dién cho Nha
dAu tu ca nhan, Nha dau tu nude ngoai, nhom Nha dau tu nude ngoai thuc hién nghia vu
bdo cdo s& hitu, cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép ludt vé cong bd thong tin trén
thi trudmg ching khoén ciia cic ¢4 nhén, t6 chirc nay theo sy iy quyén hop phap ctia ho,
dam bao tudn thi quy dinh tai Piéu 6 Thong tur sé 96/2020/TT-BTC, khoan 3 Diéu 5
Théng tu s6 51/2021/TT-BTC; nhiing quy dinh khac ctia phap ludt va quy dinh ndi bo
Cong ty.

Nha déu tu thudc dbi twong cong bd thong tin 14 ca nhan ¢ thé tu thue hién nghia vu
cong bd théng tin hodc tiy quyén cho 01 tb chirc (cOng ty chimg khoan, cong ty quan ly
qu§ déu tu ching khoén, cong ty dai ching, thanh vién luu ky, Téng cong ty luu ky va
b trir chimg khodn Viét Nam hodc t6 chirc khac) hodc 01 ¢4 nhan khac thuc hién nghia
vu cbng bd thong tin theo quy dinh tai Théng tu 96/2020/TT-BTC va cic vin ban sira
dbi, b sung.

Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin 13 mot can bd, nhan vién Cong ty do Tong
Giam déc Iya chon va ban hanh Quyét dinh bd nhiém, quyét dinh ché d6 thi lao, quyén
loi, quyén han, trach nhiém pht hgp véi nhiém vu duge giao va theo cac quy dinh cua
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Cong ty. H so bd nhiém va So yéu 1y lich cia cdn by, nhan vién d6 duge bio cdo, cong
bb thong tin voi UBCKNN, SGDCK.

5. Cong ty gui Hd so ding ky, béo céo thong tin vé& Nguoi duge ty quyén cong b6 thong
tin cho UBCKNN, SGDCK, TCTLK&BTCKVN (trong trudng hop thdy cAn thiét) trong
thoi han 24h (hode thoi han khdac theo quy dinh phdp ludt hién hanh) k& tir khi viéc chi
dinh, 0y quyén hodc thay dbi Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin c6 hiéu luc.

6. Noi dung théng tin béo céo vé Ngudi dugc ty quyén cong bd théng tin bao gdm: Gidy
uy quyén cong bb thong tin theo Maiu quy dinh va Ban cung cAp thong tin va/hodc céac
vin ban lién quan theo quy dinh phap luat tai tirng thoi diém.

7. Nguoi duge uy quyén cong bb théng tin khi thyc hign cong bb thong tin s& chiu trach
nhiém v& tinh day dd, chinh xac va kip thoi v thong tin dugc cong bd, va theo cac quy
dinh Quy ché nay, cac quy dinh ndi bd khac ctia SHS va phap luat.

8. Trudng hop phat sinh su ki¢n cong b6 thong tin ma ca Ngudi dai dién theo phép luat,
Téng Giam dbc va Nguoi duge Gy quyén cong bé théng tin ddu ving mit tai Cong ty thi
Pho Téng Giam déc duoc Téng Giam dbc vy quyén diéu hanh Cong ty trong thoi gian
vang mit chiu trach nhi€ém trién khai viéc cong b6 théng tin theo quy dinh phap luat.

9. Trudng hop phat sinh sy kign cong b thong tin ma ca Nguoi dai dién theo phép luét va
Ngudi duge uy quyén cong b6 thong tin déu ving m3t tai Cong ty ma khong c6 van ban
uy quyén, thi thanh vién gift chirc vu cao nhét ctia Ban Téng Giam dbc cé trach nhiém
thay thé thyc hién cong bb thong tin.

Trudng hop c6 hon 01 (m§t) nguoi gilt chire vu cao nhét, cic thanh vién con lai cia Ban
Téng Giam dbc phai thyc hién bu hoge chi dinh 01 (mdt) ngudi chju trach nhiém cong
b thong tin.

pidu 8. D6i twong lién quan téi viée cong b6 thong tin va trach nhi¢m
1. Trach nhiém ciia Ngudi dai di¢n theo phip ludt:

- Nguoi dai dién theo phap luit 13 Nguoi thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh
phap ludt, dai di¢n cho SHS, c6 thdm quyén va chiu trach nhiém cao nhét trong viéc
xét duyét va thyc hién cng bd thong tin.

- Nguoi dai dién theo phdp luét phai chiu trach nhi€ém vé tinh ddy da, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin cong bb.

2. Tréch nhiém ciia Tong Gidm dbe:

- Tbng Gidm dbc chiu trach nhigm ddm bao co s& vt chit va nhan luc dé trién khai

cong tac cong b thong tin tudn thu, hiéu qua va chuén muc;

- Téng Giam dbc chiu trach nhiém lwa chon, bd nhiém ca nhin gilt nhiém vu Nguoi
duge Gy quyén Cong b6 thong tin (trr truong hop HDQT bd nhiém) va nhitng ngudi
hd tro; quyét dinh ché do ddi ngd, thuong, phat d6i voi cac ca nhan néu trén theo quy
dinh ndi b Cong ty va phap luét;

- Quyét dinh viéc soan thao va ban hanh Quy trinh cong bd thong tin, Quy dinh céc
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a.

nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh phép ludt trén co s& dé xudt cia Nguoi
duoc Gy quyén cong bb thdng tin va quyét dinh diéu chinh Quy trinh, Quy dinh trén
phu hop véi thue té hoat dong ctia Cong ty va phap luat;

Yéu céu, chi dao cac bd phén, cé nhén li€n quan cung cép thong tin, sb lidu day du,
ding thoi han phuc vu cho viée cong b théng tin ctia Cong ty;

Truc tiép chi dao, kiém tra cong viéc ctia b phén, ca nhén lién quan dén viée cong
bd thong tin cua Cong ty;

Dé xuét kién nghi voi Hoi ddng Quan tri vé& nhitng hoat dong lién quan dén cong bd
théng tin, sira ddi, bd sung Quy ché nay;

Theo ddi va c6 bién phap xtr 1y, tridn khai nhitng céng viéc lién quan anh hudng dén
viéc cong bb théng tin ctia Cong ty.

Trach nhiém ciia Ngwoi dwgce uy quyén cong bb thong tin:

Nguoi dugc uy quyén cong bé thong tin thyc hign cac nhiém vy co ban nhu sau:

Theo ddi, cAp nhat cdc quy dinh phap ludt va ndi bd Cong ty vé viéc cong bd thong
tin;

Lap ké hoach cong bb thong tin dinh ky cta Cong ty, cic don vi phong ban, trinh
Téng Giam déc xem xét va phé duyét va chuyén cho céc cé nhan, don vi, phong ban
lién quan theo ddi va trién khai;

Phan cdng nhiém vy va phéi hop véi céc ca nhan, don vi, phong ban trong Cong ty
cung cAp thong tin theo ndi dung thong tin cin cong bd;

Sodt xét hd so, di lidu lién quan t6i ndi dung cong bd thdng tin, kidm tra ndi dung,
Hb so Cong bd thong tin do By phén CBTT lap theo mAu quy dinh va trinh Nguoi
dai dién theo phap ludt xem xét, phé duyét;

Thuc hién gui HO so, dit liéu cong bd thong tin dén céc co quan quan ly nha nudc,
céc d6i tuong lién quan theo céc phuong tign cong bb thong tin quy dinh tai Quy ché
nay va trén Trang thong tin dién tir cla Cong ty;

Thay mit Cong ty thuc hién cung cép théng tin, cOng bd thong tin hodc phat ngoén vé
céc hoat dong clia Cong ty mdt cach ddy da, kip thoi, chinh théng, hop quy chuin
cho co quan quan ly nha nudc, khach hang, dbi tac, nha diu tu, ¢ dong va nhiing ca
nhén, t& chic quan tdm t6i hoat dong ctia Cong ty ddng thoi yéu cAu phong ban, don
vi, c4 nhén c6 lién quan déng tai thong tin cong bd trén Trang thong tin dién tir clia
Cong ty theo quy dinh;

Céc ndi dung khéc theo quy dinh ndi by Cong ty va phap luat.

Nguoi duge uy quyén cong b6 théng tin cAn dam béo tinh trung thue, trach nhiém,
cAn trong, min cén, nghiém tac va chuyén nghiép, c6 kién thie v& ké toan, tai chinh
va quan tri, hidu biét vé& Coéng ty, co k¥ ning nhat dinh vé tin hoc. Nguoi dugc uy
quyén céng bé thong tin cin cong khai tén, s6 dién thoai, dia chi thu tin dién tr aé
thay mat Cong ty nhén va giri céc thong tin cong bé.
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C.

Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin co quyén yéu cAu c4c c4 nhan, phong ban,
don vi c6 lién quan trong Cong ty tép hop va cung cép thong tin c6 lién quan dé cung
cap thong tin dinh ky, dot xuéit, theo yéu ciu va céc thong tin khéc cho co quan chirc
nang theo quy dinh tai Quy ché nay va phap luét.

B§ phin Cong b6 théng tin:

Bo phan Cong bd thong tin 1a Pon vi duge Téng Gidm ddc chi dao 1a dAu mdi don dbe,
thu thap, téng hop thong tin, h trg Téng Giam d6c/Nguoi dai dién theo phap luat
va/hodc Ngudi dugc Uy quyén cong bd thong tin thyc hién céc nhiém vu vé& cong bd
théng tin.

Bo phan CBTT thuyc hién cac nhiém vu sau:

Theo dai, cAp nhat cdc quy dinh phap lut va n6i by Cong ty vé& viéc cong bd thong
tin;

Phé bién cho cac phong ban, don vi, c& nhén c6 lién quan cta Cong ty vé cac vin
ban quy pham phap ludt cling nhw quy dinh ndi bd ctia Cong ty c6 lién quan dén viec
cong b thong tin ciia SHS;

Tap hop, tiép nhén céc théng tin cén cong bb tir cdc phong ban, don vi, ca nhédn cé
lién quan, Hb so ¢6 lién quan va ra soét tinh phap ly ctia chc yéu ciu v& cong bd
théng tin tir cac don vi, phong ban tryc thudc SHS va cée co quan quan ly nha nudc;
Kidm tra, dbi chiéu voi cac quy dinh vé cdng bd thong tin, soan thao cac van ban
cong bd thong tin, chuyén cho Ngudi thuce hién cong bd thong tin xem xét, phé duyét
va chuyén téi cac co quan, td chire, don vi, phong ban ¢ li€n quan;

P& xuét kién nghi voi Hoi ddng Quan tri, Tong Gidm dbc vé& nhitng hoat dong lién
quan dén cong bb thong tin, sira db6i, bd sung Quy ché nay va Quy trinh, quy dinh
cong b thong tin cuia Cong ty.

5. Trach nhiém ciia don vi dAu mdi quan ly thong tin:

Chu ddng ra soat hoat dong hing ngay cua Cong ty, chudn bi c4c ndi dung thdng tin
cAn cong bd theo ding bidu m&u va thoi han quy dinh cla cdc co quan quan ly nha
nudc;

Nhén va gii dy di cac ndi dung thong tin da téng hop truc tiép cho Nguoi thuc hién
cong bd thong tin ding thoi han quy dinh;

V6i nhitng thong tin bét thuong lién quan dén nhiéu don vi phdi hop cung cap, don
vi ddu mbi can cha dong yéu clu cac don vi lién quan cung cAp thong tin dé dam bao
cung cip cho Ngudi thye hién cong bb thong tin ctia Cong ty trude thdi han Cong ty
phai cong bb thong tin t5i thiéu 8 gid. Viéc cham tré trong cdng tac cong b thong tin
phét sinh do don vi lién quan nao thi don vi d6 phai chiu trich nhi¢m vai nhiing anh
hudng xay ra (néu c6) ddi voi Cong ty.

6. Trich nhiém ciia cic don vi, ¢4 nhin lién quan trong Cong ty:

Cht dong ra soat hoat dong hing ngay cta Cong ty, dbi chiéu voi cic quy dinh phap
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luat hién hanh vé& cong b thong tin, thong bao cho Nguoi thyc hién cong bb thong

tin cia Cong ty vé thong tin can cong bo va chudn bi céc ndi dung thdng tin can cong
b4 theo dung biéu mAu va thoi han quy dinh ctia cac co quan quan Iy nha nudc;

Sau khi nhin dugc yéu cu ctia Nguoi thye hién cong bd théng tin/Don vi dau méi
quén ly théng tin, céc don vi, c4 nhan lién quan trong Cong ty cAn khén truong xu 1y,
hoan thién théng tin theo nhu yéu cAu va gui lai Nguoi thue hién cong bd thong tin/
Pon vi diu mbi quan ly thong tin @8 kip thoi co phuc déap, phan hdi véi cdc co quan
quan ly;

Trudng cac phong, ban, don vi trong Cong ty chiu trach nhiém v& tinh chinh xé4c, ddy
da, kip thoi va chudn muc cia céc théng tin cung clp cho Nguoi thuc hién cong b6
thong tin/Pon vi d4u mdi quan ly thong tin;

Céc don vi, ¢4 nhan c6 lién quan chi dong phdi hgp vai B phén cong b théng tin
va Pon vi diu mbi quéan ly thong tin; cung cAp cac thong tin dinh ky, bét thuong,
thong tin khac dap ung didu kién cin va di cho Nguoi thye hién codng b thong tin dé
dam bao nhiém vu cong b6 thong tin dwge hoan thanh ding quy dinh, tién d6 va hiéu
qua;

Céc don vi, c4 nhan c6 lién quan lép bao cdo, giai trinh 1y do va ni dung voi Nguoi
thuc hién cong bb thong tin trong truong hop cAn sira dbi ndi dung thong tin dd dugc
cong bd;

Viéc cong bb thong tin lién quan dén Dai hoi déng Cb dong, Hoi ddéng Quan tri, Ban
Kiém soat/Uy ban Kiém toan, Bo phan Kiém toan ni b do Vin phong Hoi dong
Quan tri chiu trach nhiém theo ddi nghia vu cong bb thong tin, va/hodc 1ap bdo cao
cong bb thong tin va phéi hop v6i Ngudi thyc hién cong b6 thong tin thuc hién;

Viée cong bb thong tin clia ngudi ¢d lién quan dén cac thanh vién Hoi ddng Quan tri,
Ban Kiém soat/Uy ban Kiém toan, B phén Kiém toan ndi bd do chinh cac thanh
vién néu trén thuc hién hogc thong béo cho Vin phong Hoi ddng Quén tri dé phéi
hop véi Ngudi thue hign cong bb thong tin thuc hién.

Do tinh chét théng tin bit thudong xdy ra khong theo ké hoach, céc can bd tham gia
cong tac cong b thong tin phai néng cao tinh trach nhiém, tudn tho, phdi hop trién
khai chinh xéc, kip thai, linh hoat ngay ca trong trudng hop phai lam ngoai gio, vao
ngay nghi;

Pbi véi nhitng thong tin bAt thuomg: don vi, phong ban, ca nhin tiép nhan thong tin
diu tién cdn c6 trich nhiém bdo cdo Tong Giam dbc, Ph6 Tong Giam
dé¢/Truong/Phé phong phy trach dong thoi thong bao cho Ngudi thye hién cong bd
théng tin thuc hign cong bd thong tin theo quy dinh;

Péi voi thong tin phai cong b trong vong 24 gid: Trudng/Pho phu trach cac don vi
lién quan phai cung cép cho Nguoi thyc hién cong b thong tin trong vong 08 gidr ké
tir khi xay ra cac su kién;

Déi voi cac thong tin Cong ty tu nguyén cong bb:
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Khi ¢6 su chi dao cia Hoi ddng Quan trj, Ban Téng Giam dbc Cong ty v& viéc cong
bb chc thong tin ty nguyén, cac don vi chire ndng lién quan phai 1ap tirc bdo cdo, gui
dén Ngudi thye hién cong b6 thong tin theo thoi gian duge chi dao, dam béo tudn thu
quy trinh va trach nhi€ém cung cAp thong tin theo quy dinh phdp ludt va Quy ché nay;

- Déi véi su b, khiing hoang thong tin:
Khi x4y ra cac su kién bit thudng c6 kha ndng anh hudng nghiém trong dén uy tin,
tinh hinh hoat dong kinh doanh hay gié cta cb phiéu Céong ty cAn phai xtr 1y, céc ca
nhan, phong, ban, céc don vi chirc ning lién quan phai chu dong phdi hgp cing tim
ra giai phap, thyc hién giai phap Gng phoé, xtr ly va bdo cdo Hoi ddng Quan tri hodc
Téng Gidm dbc Cong ty dugc biét ngay lap tic, xu ly trigt dé tuy theo mirc do
nghiém trong, thiét yéu cua su kién;

- P& xut kién nghi véi Hoi ddng Quan tri, Tbng Gidm dbc vé& nhitng hoat dong lién
quan dén cong bd théng tin, sira dbi, bd sung Quy ché nay va Quy trinh, quy dinh
cong bd thong tin.

7. Tréch nhiém ciia Ngudi phy trach Quén tri Cong ty:

- Cung cAp céc thong tin tai chinh, Bién ban hop Hoi dong quén tri va cac thong tin
Kkhac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Kiém soét;

- Gidm st va béo cdo Hoi ddng quén tri v& hoat dong cong bd thong tin clia cong ty;

- La diu mbi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

- Béo mit thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1& cong ty;

- D& xuét kién nghi voi Hoi ddng Quan tri, Tong Gidm dbc vé nhitng hoat dong lién
quan dén cong bd thong tin, sira dbi, bd sung Quy ché nay va Quy trinh, quy dinh
cong bd thong tin.

Pidu 9. Phuong tién cong bd théng tin

1. Céc phuong tign cong bd thong tin bao gbm:

a. Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty, dia chi: www.shs.com.vn;

b. Trang thong tin dién tir (website), h¢ théng cong b6 thong tin va phuong tién cong bd
thong tin khac theo quy dinh cta Uy ban Ching khoén Nha nudc, SGDCK, TCT
LK&BTCKVN va céc co quan quan ly Nha nude khac;

¢. Céc phuong tién thong tin khac theo quy dinh phap luat (bdo in, béo dién ti,...).

2. Cong ty CP Chung khoén Sai Gon — Ha No6i SHS lap trang thong tin dign tir theo quy
dinh sau:

a. Cong ty xdy dung va st dung trang thong tin dién tr (www.shs.com.vn) 1a cbng
thong tin chinh thie dé cong bd moi thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty va cong b6 thong tin theo quy dinh ctia phap luat, bdo céo voi
UBCKNN, SGDCK, TCT LK&BTCKVN va cong khai dia chi trang thong tin dién
tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vi€c, ké tur
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ngay hoan tAt viéc 18p Trang Thong tin dién tir hodc khi thay dbi dia chi Trang
Thoéng tin dién tir nay;

b. Trang Thong tin dién tir c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung

phai théng bao cong khai trén cong thong tin qubc gia vé& dang ky doanh nghi€p theo
quy dinh cua Luét Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan tdi cac ndi dung nay;
chuyén muc riéng vé& Quan hé ¢ dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bb: Picu 1§
cong ty, Quy ché Cong bb thong tin, Quy ché ndi bo v& Quan trj cong ty, Quy ché TH
chiic va hoat dong ctia Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat, Ban cdo bach (néu cd), So
yéu ly lich, trinh d¢ hoc vAn va kinh nghiém nghé nghiép ctia cic thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam dbe cong ty, Bao céo tai chinh hing
nam di duge Pai hoi ddng cb dong thong qua, Béo cdo danh gia két qua hoat dong
hing nim cta Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat, cac thong tin cong b6 dinh ky,
bét thuong, theo yéu cAu va céc hoat dong khéc theo quy dinh phap ludt;

¢. Trang Thong tin dién t hién thi thdi gian dang tai thong tin, ddng thoi dam bao nha
diu tu c6 thé tim kiém va tiép can duge cac dit lidu trén Trang thong tin dién i do.

. Trudng hop khong thé giri thong tin cong bb qua hé thong cong bd thong tin dién ti vi

ly do bét kha khang nhu h¢ théng mang, may chi gip su cb, khong thé stt dung ching
thu s6, tam ngung hoat dong theo yéu ciu cia cip c6 thim quyén..., Cong ty c6 trach
nhiém gui thong tin cdng b6 bing vin ban qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai
UBCKNN, SGDCK, TCT LK&BTCKVN noi ¢6 nghia vu cong bb thong tin, dong thoi
gl ban dit liéu dién tir qua hom thu thu dién t&r ctia cac Co quan nay ding thoi han quy
dinh va thong bédo ngay cho UBCKNN, SGDCK, TCT LK&BTCKVN noi ¢é nghia vu
cong bd thong tin biét Iy do khong thé thyc hién gii thong tin cdng b qua hé thong
cong b thong tin dién tir clia UBCKNN, SGDCK, TCT LK&BTCKVN dé duoc hudng
dAn hoiic khéc phuc sy cb (néu can).

_ Céch thirc bao cdo: Cong ty thuc hién vige cong bd thong tin cho UBCKNN, SGDCK,

TCT LK&BTCKVN v céc co quan quan ly Nha nude khac theo quy dinh cua tling co
quan trong timg thoi ky.

Pidu 10. Tai liu cong bod thong tin

Tai liu cong bd thong tin thé hién dudi hinh thirc vén ban va/hodc di¥ liéu dién tir phai
dap tmg céc quy dinh cua Co quan Quén 1y Nha nudc tai ting thoi diém, ndi dung co
ban bao gom:

. Dbi véi tai liéu dudi hinh thirc van ban gidy:

a. Vin ban diy da ndi dung va hop 1€ theo quy dinh ctia phéap luat. Van ban hop 1¢ bao
gdm ban chinh hop 1€ va ban sao hop €.
b. Yéu chu dbi véi van ban hop 1¢:
- Déi v6i viin ban coa ca nhan: Vin ban ¢ ho tén, chit ky cta ca nhén,
- Dbi voi vin ban ctia td chirc: Vin ban c6 xdc nhén cla nguoi co thim quyén, bao
gdm: chitc vy, ho tén, chit ky ctia ngudi c6 tham quyén, dong dau (néu c0).
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2. Déi voi tai liéu dudi hinh thire vin ban dién tir:
Cac dbi twong cong bd thong tin gl thong tin cong b6 dudi dang dit lidu dién tir dén
UBCKNN, SGDCK va céc co quan quan ly Nha nude ¢b lién quan tudn tha theo quy
dinh sau:

a. Van ban, Dit liéu dién tir c6 dinh dang word/excel/pdf (word, excel sir dung bang mé
Unicode);

b. Trudng hop dit liéu dién tur guri qua HeE théng nhan béo céo va cong bd thong tin cla
UBCKNN, SGDCKva céc co quan quan ly Nha nude c6 lién quan, dinh dang thong
tin cong bd thyc hién theo quy dinh cia c4cC cO quan nay;

¢. Dung luong t6i da cia dit liéu dién tu theo quy dinh clia ting co quan quan ly Nha
nude. Trudng hop dung lugng cua dif liéu dién tur 16n hon muc t6i da, ddi tuong
cong bd thong tin thye hién cung cép duong din dén dia chi website co déng tai toan
bd ndi dung thong tin cong b néu duge co quan quéan ly Nha nuée d6 déng .

Pidu 11. Sta dbi ni dung cong bo thong tin

1. Khi cin stra dbi ndi dung thong tin da dugce cong bb, cac don vi, ca nhén co lién quan
1ap béao céo, giai trinh voi Nguoi dai dién theo phap luat vé nguyén nhén cin thay doi
thong tin dd cong b, ndi dung thay dbi, trach nhiém ctia don vi, cé nhén c6 lién quan t&i
viéc thay doi noi dung thong tin dé cong bb.

2. Trudng hop cin thiét phai thay dbi ndi dung thong tin dd cong bd, Cong ty bao cdo va ¢
van ban giai trinh gii UBCKNN, SGDCK va céc co quan quan ly Nha nude c6 lién
quan.

Pidu 12. Tam ho#n cdng bo thong tin

1. Céng ty dugc tam hodn cong bé thong tin trong trudng hop vi nhiing Iy do bét kha
khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bat kha khang khac.
Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va céc co quan quan ly Nha nude co lién quan
vé viéc tam ho@n cong bb thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu 1o ly do cua
viéc tam ho#n cong bb thong tin), ddng thoi cong bb vé viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi dd khic phuc dugce tinh trang bt kha khang, Cong ty c6 trach nhiém cong
bd ddy du cac théng tin ma trude d6 chua cong bb theo quy dinh phap luat.

Pidu 13. Xir Iy vi pham vé cong b6 thong tin

1. Cong ty c6 hanh vi vi pham phdp luat v& cong bd thong tin thi tuy theo tinh chét, mtc do
vi pham ma Céng ty bi xt phat theo quy dinh phép ludt.

2. Ngudi thyc hig¢n cong bd thong tin va can bg, nhén vién lién quan ti viéc cong b6 thong
tin d6 c6 thé bi xir ly ky luét, xit phat vi pham hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém
hinh su theo nhiing quy dinh ndi by Cong ty va phép ludt lién quan néu nhitng vi pham
néu trén gy anh hudng téi Cong ty va cong chung dau tu.
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3. Néu vi pham do gy thiét hai thi Céng ty va can by nhan vién lién quan t6i vi pham do
¢6 trach nhiém bdi thudng theo quy dinh ndi by Cong ty va phép luat.

4. Tbng Giam déc xay dung chinh sach 18 tro, béo vé quyén va co ché xi Iy cu thé theo
céc mirc d6 vi pham cia Ngudi thyuc hién cong b thong tin va can b, nhan vién lién
quan tdi vigc cong b thong tin, cdn cr quy dinh cta phap luat v& xtr phat vé bao cdo va
CBTT, quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chitng khoan va cac van ban

phép luét lién quan.
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QUY TRINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

CHUONG II

Pidu 14. Quy trinh cdng bd théng tin

1. Quy trinh Cong bd thong tin tai Cong ty du

ban sau:

Budc 1: Téng hop yéu cdu CBTT

Buéc 2: Cung cAp ndi dung, tai ligu cén cong b6 théng tin

Budc 3: Trinh ngudi co thAm quyén phé duyét cong bb thong tin

Budc 4: Phé duyét Cong bé thong tin

Budce 5: Cong bd thong tin trén cac phuong tién cong b thong tin

Buéc 6: Bao quan dit li€u, hd so lién quan dén thong tin cong b6

Buéc 7: Tiép nhan thong tin phan hdi va xtt Iy

2. Thng Giam déc chiu trach nhi¢m xay

bb thong tin va chi dao, gidm st cac phong
Chung khoéan Sai Gon — Ha Nbi trién khai thyc hién theo Quy ¢
hanh va cac quy dinh phap ludt hi¢n hanh.

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

oc thyue hién t6i thiéu theo 07 (bay) bude co

dung va ban hanh Quy trinh chi tiét vé& viéc cong
ban, c4 nhan lién quan tai Cong ty CP
hé nay, Quy trinh dd ban

TT -
Nguoi thy .
gul;i:’%:: e Noi dung cong viéc Mo ta cong viée Thai han
- Pbi v6i thong
tin cong bd
% dinh ky, th
Tong hop Ngudi duge ty quyén CBTT ra ;Tcai T;:g
yéu cau CBTT soft nghta vu CBTT dinh kg, [ 77 0"
~ . 3 °? | thong bao cua
theo yéu cau va yéu cau cac =4 A
\e P W Nguoi duge uy
Nguoi dugce don vi, c4 nhdn c6 lién quan A
. A i £ R | quyén CBTT
Uy quyén thyc hién cung cap thong tin .
, L £ nhung chdm
CBTT/ Cac can cdng bo. i i
. 5 ) ; ., | nhat 01 ngay
Budc | phong, ban, - Céc phong, ban, don vi, ca| . .. i
= i o B lam viéc trude
1: don vi, ca nhéan phat sinh nghia vu CBTT| , .. ..
A . o y g . thoi han phai
nhén phat chi dong ra sodt hoat dong CBTT
sinh nghia hing ngy ctia Cong ty, phong Déi \"(,ﬂ than
vu CBTT ban; nghta vu CBTT dinh ky, -

bat thuong va théng bdo cho
Ngudi duge 0y quyén CBTT
biét.

tin cong bd bit
thudong: Chim
nhéat 01 ngay
ngay lam vigc
trude thoi han

phai CBTT |
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Cac phong,

ban, don vi, .
¢4 nhan ¢o Giri thong tin

lién quan

Budc

Tép hop théng tin, van ban can
cdng b theo quy dinh, gui
Ngudi duge Gy quyén CBTT
ddng thoi xéc nhin Nguoi
duge iy quyén CBTT di nhén
duoc thong tin.

Ngudi duge Uy quyen CBTT
giao cho Bo phén Cong b
thong tin kiém tra.

(Truwong hop T
CBTT trong
vong 24h gio:
gl thong tin
trong vong 08
gidr ké tir khi
XAy ra cdc sy
kign).

v
f Xir 1y thong tin {

>y

B6 phén
Cong bd
théng tin

Bude

- Kiém tra mau biéu, tinh hop
ly, phap Iy ctia ndi dung thong
tin cAn cong bd;

- Péi chiéu thong tin can cong
bd véi cac quy dinh hign hanh
vé CBTT,

- Soan Céng vin CBTT (dbi
v6i CBTT bét thudng, theo yéu
cAu);

- Tap hop van ban gui kém
Céng vin CBTT;

- Chuyén Hb so cho Ngudi dai
dién theo phap luat/Nglrdi
duoc Uy quycn CBTT (neu
duorc uy quyen) phé duyét hd
so cén CBTT.

Ngudi dai |
dién theo
phap
luat/Nguoi
dugc uy
quyén
CBTT (néu
dugc Uy
quyén)

Phé duyét

Budc

Phé duyét va ky Cong vén
CBTT trudc khi thyc hién
CBTT.

Nguoi duge
ly quyén
CBTT,
Phong X
CNTT, B ( Céng bd thong tin J
Budc phefm‘

5. Truyén
thong, BO
phén Quan
hé cb dong,
B¢ phan phat
sinh thong
L_ tin cin cong

(1) Gui tép dit ligu dién tir dén
cic Co quan quan ly Nha
nuée c6 lién quan theo dinh
dang, dung lugng, phuong
thicc do cdc Co quan nay quy
dinh theo dung thoi han quy
dinh d8i véi nghia vy CBTT.

(2) Gui thém ban chinh thong tin
cong bd qua dudng vin thu
cho c4c Co quan quan ly Nha
nudc (néu cn).

(3) Gui Phong CNTT déng tai ndi
dung thong tin cdng b trén
Trang Théng tin dign tir cua

Quy ché Cong bb Thong tin Cong ty CP Chiing khodn Sai Gon- Ha Noi
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Cong ty;

(4) Thong bao cho B phén
Truyén thong, B phén quan
hé ¢b déng va BO phan phat
sinh thong tin cin cong b6 dé
biét va theo dai thyc hién.

Nguoi dugce

- Trach nhiém bao quan va luu

iy quyen trit
CE{TT, Thong tin cong bd s& do Ngudi
Phong A dugc Gy quyén CBTT thue
CNTT, Bio quén dit ligu, hién.
| Bophan lwu triv HO so - Phong CNTT, B¢ phan 01 ngay lam
Budce Trilyen ) CBTT Truyén thong, B phan quan hé | vige sau guii
6: thohng, Bo cb ddng, Bo phan phét sinh Théng tin
ptﬂlanaquﬂan thong tin can cong bd luu trif
hc;ﬂco c:tong, file dit lidu dién tir d& phuc vu
Bc_)'ph:e,m cho viéc tham khao, tra clru,
phat sinh d6i chibu, kidm tra lai khi cén
thong tin thiét.
can cbng bo
- Tiép nhan va ghi chi céac :
phf'mphéi t cécho quan quan Neay sau kbt
guri Thong tin

Budc

Nguoi thue
hién cong
b thong tin

Tiép nhn
théng tin phéan
hoi, xir 1y

1y Nha nudce;

- Bao cao HDQT/TGP (néu
cén) va d& nghi cac phong ban
chirc ning phdi hop xur 1y,

va cho dén khi
khong con ¢
yéu cau phat

cung cép bd sung thong tin va A Le
tai ligu kem theo. CQALNN
CHUONG III
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 15. Tw cach cong bd thong tin
Cong ty tham gia cong b6 thong tin véi tu cach nao thi tuén thi quy dinh va huéng dan

phép luat lién quan toi tu cach do.

Céc tu cach cia Cong ty trén thi truong ching khoén c6 thé bao gdm:

Thanh vién giao dich, luu ky;

a.

b.

e

Céng ty ¢b phén dai chung;
T chirc phat hanh;
T4 chitc bao lanh phét hanh;

T4 chic niém yeét;

T4 chirc c6 lién quan ctia ngudi ni bo;

Quy ché Cong bé Thong tin Cong ty CP Chiing khodn Sai Gon- Ha Noi
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g. C6 dong lon, Cb dong sang lap, C6 dong chién luge ciia mot doanh nghiép;
h. Nha dau tu thudc ddi tugng cong b thong tin theo quy dinh phép luat

i. Céc tu cach khac.

Pidu 16. Cong bo théng tin dinh ky

Cong ty phai cong bd thong tin dinh ky trong thoi han quy dinh theo phap luét vé Cong
bd théng tin, bao gém:

1. Bdo cdo Tai chinh;

B4o cdo Ty 1& an toan tai chinh;

Bao c4do Thudng nién;

Hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién;
B4o cdo Tinh hinh quan tri cong ty;

Co chu cb dong, ty 1& s& hitu nude ngodi;

<] Gy W o W

Cong b théng tin dinh ky khéc theo quy dinh phép luat hién hanh v& cong bd thong tin
trén Thi truong Chimg khoan Viét Nam.

Pidu 17. Cong bb théng tin bat thwong

1. Cong ty phai cong bé thong tin bit thuong trong thoi han 24 gidr (hodic thoi han khdc
theo viin ban phdp ludt hién hanh quy dinh), ké tir khi xay ra mdt trong cac sy kién trong
yéu, bat thudng trong hoat dong kinh doanh, diéu hanh, quan tri cua Cong ty dugc quy
dinh tai Thong tu hudng din cha BO Tai chinh, Quyét dinh cia UBCKNN, SGDCK,
TCTLK&BTCKVN va céc quy dinh phap ludt lién quan.

2. Khi cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Didu nay, Cong ty phai néu rd sy kién
x4y ra, nguyén nhan va céc giai phap kéc phuc (néu cob).

3. Ngoai ra, Cong ty phai thyc hién cong bb cac théng tin khac theo quy dinh phap luat
hién hanh.
Pidu 18. Cong bb théng tin theo yéu cau

Cong ty phai cong b6 thong tin trong thoi han theo quy dinh, huéng din ctia Co quan
quan ly Nha nudc, ké tir khi nhén duge yéu chu ctia UBCKNN, SGDCK noi cong ty
niém yét, 13 thanh vién giao dich, cong ty ching khoén thanh vién... khi xdy ra mot
trong céc sy kién sau ddy:

1. Su kién anh hudng nghiém trong dén quyén va lgi ich hop phdp ciia nha dau tu;

2. Cé thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 1on dén gia chimg khoan va cAn phai xdc
nhan thong tin do;

3. Céc sy kién khéc phat sinh.

Pidu 19. Coéng b thong tin khac

Quy ché Coéng bé Thong tin Cong ty CP Ching khodn Sai Gon- Ha Néi 18
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Ngoai cac nghia vy cong bd théng tin dinh ky, bit thudng, theo yéu ciu noi trén, Cong
ty phai thuc hién cong bd thong tin khéc theo cac quy dinh hién hanh cta phdp luat
chimg khoan.

Piéu 20. Cong bd, cung cip thong tin cho cac phwong tién thong tin dai ching

1. Cong ty chu dong quyét dinh viéc cong bd théng tin, cung cp thong tin cho cac phuong
tién thong tin dai chung v& cac hoat dong kinh doanh, quan tri, diéu hanh cua Cong ty.

2. Chi tich Hoi ddng Quan tri, Tong Gidm dbc, Nguoi dai dién theo phap luat, Ngudi duge
lly quyén cong bd thong tin 1a ngudi co thdm quyén chiu trach nhiém phat ngdn hodc
dua thong tin cho céc phuong tién thong tin dai chung chinh thirc thay mat cho Cong ty
CP Ching khodn Sai Gon — Ha Noi va tiy thude ni dung sy viéc dé phan cap nguoi
thue hién.

3. Hinh thirc cong bd, cung cép thong tin cho cac phuong tién thong tin dai ching bao
gom:

a. Tra loi phong van;

b. Pua thong tin, tai liéu, tu li€u, hinh anh va céc bai viét lién quan dén hoat dong kinh
doanh, quan ly, didu hanh cia Cong ty;

¢. Tiép nhan va xit Iy cac yéu cdu cung chp thong tin ctia Nha dau tu va Co quan quén
1y Nha nuoc,

d. Dinh chinh, b sung, thay dbi thong tin khong chun xac v& Cong ty trén phuong
tién thong tin;

e. Céc hinh thie truyén thong khac.

Quy ché Cong bb Thong tin Cong ty CP Chirng khoan Sai Gon- Ha Noi 19
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CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 21. Hiéu lyc thi hanh

L:

Quy ché nay gbm 4 Chuong va 23 Piéu do Vin phong Hoi ddng quan tri va B phén
Cong bb thong tin Céng ty C6 phan Chiing khodn Sai Gon — Ha N6i phdi hop xdy dung
va di duge Hoi ddng quéan tri phé duyét, ban hanh va c6 higu lye thi hanh ké tir ngay
2110212025,

Quy ché nay 1a duy nhét, thay thé cho céc quy dinh vé& cong bd thong tin, cac ban Quy
ché Thong tin duge Hoi dbng Quan trj Cong ty C4 phén Chiing khoén Sai Gon —Ha No6i
ban hanh trude day.

Didu 22. Sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1

2

Ngudi dai dién theo phéap luat, Ngudi dugc ty quyén cong b thong tin, Bo phan Cong

b6 thong tin va Vin phong Hoi ddng Quan tri c6 trach nhiém ra sodt dinh ky Quy ché

3 N 3A A - At 5 A A A A A
nay va dé xudt cac n6i dung sua ddi, bd sung, thay thé can thiét.

Viéc sira dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.

Pidu 23. T chirc thye hign

Céc Thanh vien Hoi ddng quéan tri, Ban Tong Giam dbe, cac dbi tugng duoc néu tai

Pidu 22 Quy ché nay va cac don vi/phong ban, c4 nhén c6 lién quan thudc Cong ty CP
Chtmg khoan Sai Gon —Ha Nbi chiu trach nhi¢m thyc hién Quy ché nay.

(] %9

PO QUANG VINH

Quy ché Cong bd Théng tin Cong ty CP Chimg khoan Sai Gon- Ha Noi 20



